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1. پيگيري  و دريافت منابع  خريداري و ثبت سفارش شده از ناشرين
2.  آماده ساز ي و ثبت كتابهاي خريداري شده از نمايشگاه كتاب
3.  ورود اطلاعات كتابها به نرم افزار فرا كاوش
4. برگزاری کارگاه های آموزشی جهت استفاده دانشجویان
5. امانت كتب به دانشجويان، اساتيد و همكاران
6. عودت كتب امانت داده شده و فايل آنها
7. ورود اطلاعات محتوای دیجیتال در کتابخانه مجازی قاصدک
8. ارائه خدمات  مرجع و امانت به جامعه استفاده كننده
9. انجام تسويه حساب دانشجويان فارغ التحصيل
10. تولید محتوا، ویرایش و به روزرسانی وب سایت کتابخانه
11. تهيه راهنما هاي آموزشي جهت ارتقا ء كمي و كيفي وب سايت كتابخانه
12.  آماده سازي خبرنامه  و بروشور كتابخانه دانشكده
13. شركت در كلاسهاي ضمن خدمت جهت بالا بردن سطح سواد اطلاعاتي كتابداران










